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	                  GENEL Atölye Kontrol Listesi
	



	[bookmark: _GoBack]Hata Kodu
	Tehlike/Problem
	TARİH
	TEHLİKE SINIFI :

	
	
	…../…/……
	ÇALIŞAN SAYISI :

	
	
	Evet
	Hayır
	AÇIKLAMA

	3601
	Makinaların Bağlantı Kabloları uygun mu?
	
	
	

	3602
	Makinaların Kumanda düğmeleri etiketlenmiş mi?
	
	 
	

	3603
	Makinaların Kumanda düğmelerinin renkleri belirgin mi?
	
	 
	

	3604
	Makinaların Kumanda düğmeleri sağlam mı?
	
	 
	

	3605
	Makinaların Kumanda panelleri tehlikeli bölge dışına alınmış mı?
	
	 
	

	3606
	Makinanın acil durum butonu var mı? 
	
	 
	

	3607
	Makine gövdesinde topraklama hattı var mı?
	
	 
	

	3608
	Makine terazili bir şekilde yere monte edilmiş mi?
	
	 
	

	3609
	Makinanın kullanım talimatı var mı?
	
	 
	

	3610
	Makine etrafında güvenlik şeridi var mı?
	
	 
	

	3611
	Elektrik panolarında gerekli önlemler alınmış mı?
	
	 
	

	3612
	Makinelerin kullanım talimatları asılmış  mı?
	
	 
	

	3613
	Çalışanlar için gerekli KKD verilmiş mi?
	
	 
	

	3614
	KKD uygun şekilde muhafaza edilmiş mi?
	
	 
	

	3615
	Zarar verici maddeler kilit altında  mı?
	
	 
	

	3616
	Kimyasal maddelerin zararlarına karşı gerekli önlemler alınmış mı?
	
	
	

	3617
	Gaz, elektrik, sıhhi tesisat ve pis su tesisatları standartlara uygun  mu?
	
	
	

	3618
	Wc ve duş var mı?
	
	
	

	3619
	Duyuru panosu var mı?
	
	
	

	3620
	Atölye sorumlusunun telefonları panoda asılı  mı?
	
	
	

	3621
	Çalışan için soyunma dolapları var mı?
	
	
	

	3622
	Çalışma planı (vaziyet planı) asılı  mı?
	
	
	

	3623
	Deprem veya sarsıntı gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmiş  mi?
	
	
	

	3624
	Atölye içinin ışıklandırması yeterli  mi?
	
	
	

	3625
	Ocakların havalandırma ve baca tesisatı yeterli  mi?
	
	
	

	3626
	Boya, tiner gibi patlayıcı ve yanıcı maddeler korunmaya alınmış mı?
	
	
	

	3627
	Atölyede öğrencilerin kendilerine ait soyunma dolapları var mı?
	
	
	

	3628
	Arızalı makinelerin üzerinde uyarı levhası var mı?.
	
	
	

	3629
	Geçit ve Ara yollara bakan makine ve tezgahların talaş fırlamalarına karşı gerekli tedbirler alınmış mı?
	
	
	

	3630
	İş ekipmanının doğru kurulduğunu ve güvenli bir şekilde çalıştığını gösteren belge düzenlenmiş mi?
	
	
	

	3631
	İş ekipmanlarının ikaz donanımları uygun mu?
	
	
	

	3632
	Enerji kaynağının güvenliği alınmış mı?
	
	
	

	3633
	Makina ve tezgahların Kumanda ve  elektrik şalterleri uygun mu?
	
	
	

	3634
	OPERASYON NOKTALARINDA KORUYUCU VAR MI?
	
	
	

	3635
	PEDAL KORUYUCUSU VAR MI?
	
	
	

	3636
	MAKİNA PARÇALARININ GÜVENLİĞİ ALINMIŞ MI?
	
	
	

	3637
	MAKİNALAR ARASI MESAFELER UYGUN MU?
	
	
	

	3638
	DÖNER AKSAMLARIN KONTROLÜ YAPILMIŞ MI?
	
	
	

	3639
	KAYIŞ, KASNAK TERTİBATI KORUMA ALTINDA MI?
	
	
	

	3640
	TEZGAH MONTAJI UYGUN MU?
	
	
	

	3641
	TEZGAH ALTINA PALET KONULMUŞ MU?
	
	
	

	3642
	KULLANICININ YETERLİLİK BELGESİ VE İSG EĞİTİMLERİ VAR MI?. 
	
	
	

	3643
	BUTONLAR UYGUN MU?
	
	
	

	3644
	MAKİNALARIN ETRAFINDA GÜVENLİK ŞERİDİ VAR MI?.
	
	
	

	3645
	ATÖLYEDE TOZ,GAZ VE SESE KARŞI ÖNLEM ALINMIŞ MI?
	
	
	

	3646
	MAKİNALARIN PERİYODİK KONTROLLER VE BAKIM KARTLARI VAR MI?.
	
	
	

	3647
	Atölye binası sağlam bir yapıda  mı?
	
	
	

	3648
	Atölye binasının çatısı çalışanları meteorolojik etkilerden(Isı, yağış, rüzgar vs.) korunması için uygun durumda mı?
	
	
	

	3649
	Sacla kaplanan çatıda, çatı yüksekliği en az 3,5 mi?
	
	
	

	3650
	Hava hacmi yeterli  mi?
	
	
	

	3651
	Boğucu, zehirleyici veya tahriş edici duman veya gaz çıkan yerlerde havalandırma tesisatı var mı?
	
	
	

	3652
	Boğucu, zehirleyici veya tahriş edici duman veya gazları solum bölgesine gelmeden kaynağından çeken sistem var mı?
	
	
	

	3653
	Yıldırım düşmesine karşı korunma sağlanmış  mı?
	
	
	

	3654
	Atölye ana giriş kapısı sağlam bir yapıda  mı?
	
	
	

	3655
	Atölye ana giriş kapısı dışarıya doğru açılıyor  mu?
	
	
	

	3656
	Atölye yerleşim planı, makine parkı yerleşim planı yapılmış mı?  
	
	
	

	3657
	Kapılar dış ve iç ısı farklarını koruyucu, dış ortamdaki gürültü, koku ve zehirli gazların içeri girişini engelleyici özellikte  mı?
	
	
	

	3658
	Pencereler İçeriye ışık girmesine yarayan tüm açıklıklar uygun (yan duvar ve taban oranı en az %10 olmalıdır.) oranda  mı?
	
	
	

	3659
	Pencereler, Açılıp   kapanmaları  problemlidir. Işık, ısı, hava akımları, gürültü, toz, zehirli gazlara karşı içeridekileri koruyucu özellikte olmalı veya bunun için gerekli donanıma (perde, panjur v.s.) sahip  mi?
	
	
	

	3660
	Duvarlar arası koridorlar yeterli genişlikte  mi?(120cm)
	
	
	

	3661
	Makinalar arasındaki geçiş için yeterli mesafe sağlanmamış mı?  (80 cm)
	
	
	

	3662
	Güvenlik açısından cam kapılar, camlı  bölümler vs. kırılmaya karşı değerlendirilmemiş ve önlem alınmış  mı?
	
	
	

	3663
	Bariyerler, zincirler, pervazlar vs. takılıp düşmeyi engellemek için açıkça işaretlenmiş mi?
	
	
	

	3664
	Çatıya izinsiz çıkmaya karşı tedbir alınmış   mı?
	
	
	

	3665
	Tuvaletlerde Gerekli   havalandırma   ve   yeterli   aydınlatma sağlanmamış, koku çıkması engellenmiş  mi?
	
	
	

	3666
	Elektrik, Metal, Motor, Mobilya, Makine teknolojileri alanına öğrenci kabulü yapılırken, bedensel ve ruhsal sağlık yetkinliklerine sahip olduklarına dair sağlık raporu alınmış mı?
	
	
	

	3667
	Çalışanların ve eğitim görenlerin gerektiği zaman ellerini/yüzlerini yıkayabilmesi için yeterli sayıda lavabo var mı?
	
	
	

	3668
	Çalışanların ve eğitim görenlerin yıkanması için    sıcak ve soğuk akan duş kabini var mı?
	
	
	

	3669
	Çalışanların ve eğitim görenlerin dinlenme odaları ve dolapları var mı?
	
	
	

	3670
	Tertip, düzen, temizlik ve hijyen şartları uygun  mu?
	
	
	

	3671
	Atölye makine yerleşim planı yapılmış  mı?
	
	
	

	3672
	Okul saatleri dışında alarm durumu için bir prosedür belirlenmiş  mi?
	
	
	

	3673
	Ziyaretçiler ve araçların giriş  çıkışları  ile ilgili prosedür belirlenmiş mi?  
	
	
	

	3674
	 Atölyede yeterli  düzeyde hem doğal hem de suni olarak aydınlatma sağlanmış mı?  
	
	
	

	3675
	İlkyardım dolapları mevcut  mu?
	
	
	

	3676
	İlkyardım dolaplarına yeterli malzemeler var mı?
	
	
	

	3677
	Kazalı veya yaralıları taşımak için sedye var mı?
	
	
	

	3678
	Çalışanlar ilkyardım eğitimi almışlar  mı?
	
	
	

	3679
	Koridorlar, geçiş  yolları  gibi insan trafiğinin yoğun olduğu yerlerde geçişi engelleyecek malzemelerden arındırılmış mı?
	
	
	

	3680
	Zeminde seviye farklılıkları var  mı?
	
	
	

	3681
	Kayma ve düşmeye karşı  zeminler uygun malzemelerden yapılmış  mı?
	
	
	

	3682
	Zeminde kuyu, menhole gibi çukur yapılar var mı? kenarları uygun korkuluklarla çevrilip kapağı kapatılmış  mı?
	
	
	

	3684
	Elektrik kesintilerinde geçici olarak aydınlatma sağlayabilecek ekipman var mı? veya  hazır durumda  mı?
	
	
	

	3685
	Merdiven tırabzanları tam ve devamlı   mı?
	
	
	

	3686
	Tırabzanlar standartlara uygun  mu?( 225 santimetreyi aşan merdivenlerde ortada ayrıca bir tırabzan)
	
	
	

	3687
	Merdivenlerde basamaklar eşit genişlikte mi? (Basamak genişliği, bakım ve kontrolde kullanılmayan merdivenlerde 22 cm den az, yüksekliği en az 13 cm en fazla 26 cm olacaktır)
	
	
	

	3688
	İşyerindeki geçitlerin genişliği uygun mu?
	
	
	

	3689
	Geçitlerin tabanı uygun mu?
	
	
	

	3690
	Geçitler İşaretlenmiş mi?.
	
	
	

	3691
	Yüksek geçit, platform veya çalışma sahanlıklarının (yükleme boşaltma rampaları ile bir kişinin durabilmesine imkan vermeyecek darlıktaki yerler hariç) serbest bulunan bütün tarafları, korkuluklarla çevrilmiş mi?
	
	
	

	3692
	Köprü şeklindeki asma geçitler üzerinde güvenlik yeterli mi?
	
	
	

	3693
	Atölye çok küçük, hava hacmi yeterli mi?
	
	
	

	3694
	Atölyede  makine, tezgah, ve malzemeler düzgün bir şekilde yerleştirilmiş mi?
	
	
	

	3695
	Asma kat döşemesi üzerine konulan makine, alet, edevat ve işçilerin ağırlığını taşıyacak kapasitede mi?
	
	
	

	3696
	Atölyede aşırı gürültü var mı?
	
	
	

	3697
	Atölyedeki soyunma yerleri uygun  mu?
	
	
	

	3706
	Basamak geçişlerinde ve aralarda engel oluşturacak şekilde istiflenmiş  malzemelerden arındırılmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3707
	Atölye binası sağlam bir yapıda  mı?
	
	
	Ek Bina

	3708
	Atölye binasının çatısı çalışanları meteorolojik etkilerden(Isı, yağış, rüzgar vs.) korunamamıştır.
	
	
	Ek Bina

	3709
	Özellikle sacla kaplanan çatılarda çatı yüksekliği en az 3,5 m  mı?
	
	
	Ek Bina

	3710
	Hava hacmi yeterli  mi?
	
	
	Ek Bina

	3711
	Boğucu, zehirleyici veya tahriş edici duman veya gaz çıkan yerlerde havalandırma tesisatı var mi?
	
	
	Ek Bina

	3712
	Boğucu, zehirleyici veya tahriş edici duman veya gazları solum bölgesine gelmeden kaynağından çeken sistem var mı?
	
	
	Ek Bina

	3713
	Yıldırım düşmesine karşı korunma sağlanmış  mı?
	
	
	Ek Bina

	3714
	Atölye ana giriş kapısı sağlam bir yapıda  mı?
	
	
	Ek Bina

	3715
	Atölye ana giriş kapısı dışarıya doğru açılıyor  mu?
	
	
	Ek Bina

	3716
	Atölye yerleşim planı, makine parkı yerleşim planı yapılmış  mı?
	
	
	Ek Bina

	3717
	Kapılar dış ve iç ısı farklarını koruyucu, dış ortamdaki gürültü, koku ve zehirli gazların içeri girişini engelleyici özellikte  mı?
	
	
	Ek Bina

	3718
	Pencereler İçeriye ışık girmesine yarayan tüm açıklıklar uygun (yan duvar ve taban oranı en az %10 olmalıdır.) oranda  mı?
	
	
	Ek Bina

	3719
	Pencereler, Açılıp   kapanmaları  problemlidir. Işık, ısı, hava akımları, gürültü, toz, zehirli gazlara karşı içeridekileri koruyucu özellikte olmalı veya bunun için gerekli donanıma (perde, panjur v.s.) sahip  mi?
	
	
	Ek Bina

	3720
	Duvarlar arası koridorlar yeterli genişlikte  mi?(120cm)
	
	
	Ek Bina

	3721
	Makinalar arasındaki geçiş için yeterli mesafe sağlanmış mı? (80 cm)
	
	
	Ek Bina

	3722
	Güvenlik açısından cam kapılar, camlı  bölümler vs. kırılmaya karşı değerlendirilmiş ve önlem alınmış  mı? 
	
	
	Ek Bina

	3723
	Bariyerler, zincirler, pervazlar vs. takılıp düşmeyi engellemek için açıkça işaretlenmiş  mi?
	
	
	Ek Bina

	3724
	Çatıya izinsiz çıkmaya karşı tedbir alınmış   mı?
	
	
	Ek Bina

	3725
	Tuvaletlerde Gerekli   havalandırma   ve   yeterli   aydınlatma sağlanmış,  koku çıkması engellenmiş   mi?
	
	
	Ek Bina

	3726
	Metal teknolojileri alanına öğrenci kabulü yapılırken, bedensel ve ruhsal sağlık yetkinliklerine sahip olduklarına dair sağlık raporu alınmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3727
	Çalışanların ve eğitim görenlerin gerektiği zaman ellerini/yüzlerini yıkayabilmesi için yeterli sayıda lavabo var mı?
	
	
	Ek Bina

	3728
	Çalışanların ve eğitim görenlerin yıkanması için    sıcak ve soğuk akan duş kabini var mı?
	
	
	Ek Bina

	3729
	Çalışanların ve eğitim görenlerin dinlenme odaları ve dolapları var mı?
	
	
	Ek Bina

	3730
	Tertip, düzen, temizlik ve hijyen şartları uygun  mu?
	
	
	Ek Bina

	3731
	Atölye makine yerleşim planı yapılmış  mı?
	
	
	Ek Bina

	3732
	Okul saatleri dışında alarm durumu için bir prosedür belirlenmiş  mi?
	
	
	Ek Bina

	3733
	Ziyaretçiler ve araçların giriş  çıkışları  ile ilgili prosedür belirlenmiş mi? 
	
	
	Ek Bina

	3734
	 atölyede yeterli  düzeyde hem doğal hem de suni olarak aydınlatma sağlanmış  mı?
	
	
	Ek Bina

	3735
	İlkyardım dolapları mevcut  mu?
	
	
	Ek Bina

	3736
	İlkyardım dolaplarına yeterli malzemeler konulmuş mu? 
	
	
	Ek Bina

	3737
	Kazalı veya yaralıları taşımak için sedye var mı?
	
	
	Ek Bina

	3738
	Çalışanlar ilkyardım eğitimi almışlar  mı?
	
	
	Ek Bina

	3739
	Koridorlar, geçiş  yolları  gibi insan trafiğinin yoğun olduğu yerlerde geçişi engelleyecek malzemelerden arındırılmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3740
	Zeminde seviye farklılıkları var mı? 
	
	
	Ek Bina

	3741
	Kayma ve düşmeye karşı  zeminler uygun malzemelerden yapılmış  mı? 
	
	
	Ek Bina

	3742
	Zeminde kuyu, menhole gibi çukur yapılar var mı? kenarları uygun korkuluklarla çevrilip kapağı kapatılmış  mı?
	
	
	Ek Bina

	3743
	Yüksekte bulunan yürüyüş platformları uygun yükseklikte korkulukla çevrilmiş  mi?
	
	
	Ek Bina

	3744
	Elektrik kesintilerinde geçici olarak aydınlatma sağlayabilecek ekipman var mı? veya  hazır durumda  mı?
	
	
	Ek Bina

	3745
	Merdiven tırabzanları tam ve devamlı   mı?
	
	
	Ek Bina

	3746
	Tırabzanlar standartlara uygun  mu?( 225 santimetreyi aşan merdivenlerde ortada ayrıca bir tırabzan)
	
	
	Ek Bina

	3747
	Merdivenlerde basamaklar eşit genişlikte mi? (Basamak genişliği, bakım ve kontrolde kullanılmayan merdivenlerde 22 cm den az, yüksekliği en az 13 cm en fazla 26 cm olacaktır)
	
	
	Ek Bina

	3748
	Basamak geçişlerinde ve aralarda engel oluşturacak şekilde istiflenmiş  malzemelerden arındırılmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3749
	Deprem veya sarsıntı gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmiş  mi?
	
	
	Ek Bina

	3750
	Elektrik panolarında gerekli önlemler alınmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3751
	Makinelerin kullanım talimatları asılmış  mı?
	
	
	Ek Bina

	3752
	Çalışanlar için gerekli KKD verilmiş mi?
	
	
	Ek Bina

	3753
	KKD uygun şekilde muhafaza edilmiş mi?
	
	
	Ek Bina

	3754
	Zarar verici maddeler kilit altında  mı?
	
	
	Ek Bina

	3755
	Kimyasal maddelerin zararlarına karşı gerekli önlemler alınmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3756
	Gaz, elektrik, sıhhi tesisat ve Pis su tesisatları standartlara uygun  mu?
	
	
	Ek Bina

	3757
	Wc ve duş var mı?
	
	
	Ek Bina

	3758
	Duyuru panosu var mı?
	
	
	Ek Bina

	3759
	Atölye sorumlusunun telefonları panoda asılı  mı?
	
	
	Ek Bina

	3760
	Çalışan için soyunma dolapları var mı?
	
	
	Ek Bina

	3761
	Çalışma planı (vaziyet planı) asılı  mı?
	
	
	Ek Bina

	3762
	Deprem veya sarsıntı gibi durumlarda devrilebilecek ekipmanlar duvara sabitlenmiş  mi?
	
	
	Ek Bina

	3763
	Atölye içinin ışıklandırması yeterli  mi?
	
	
	Ek Bina

	3764
	Ocakların havalandırma ve baca tesisatı yeterli  mi?
	
	
	Ek Bina

	3765
	Boya, tiner gibi patlayıcı ve yanıcı maddeler korunmaya alınmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3766
	Atölyede öğrencilerin kendilerine ait soyunma dolapları var mı?
	
	
	Ek Bina

	3767
	Arızalı makinelerin üzerinde uyarı levhası var mı?.
	
	
	Ek Bina

	3768
	Geçit ve Ara yollara bakan makine ve tezgahların talaş fırlamalarına karşı gerekli tedbirler alınmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3769
	İş ekipmanının doğru kurulduğunu ve güvenli bir şekilde çalıştığını gösteren belge düzenlenmiş mi?
	
	
	Ek Bina

	3770
	İş ekipmanlarının ikaz donanımları uygun mu?
	
	
	Ek Bina

	3771
	Enerji kaynağı güvenliği alınmış mı?
	
	
	Ek Bina

	3772
	Makina ve tezgahların Kumanda ve  elektrik şalterleri uygun mu?
	
	
	Ek Bina

	3773
	OPERASYON NOKTALARINDA KORUYUCU VAR MI?
	
	
	Ek Bina

	3774
	PEDAL KORUYUCUSU VAR MI?
	
	
	Ek Bina

	3775
	MAKİNA PARÇALARININ GÜVENLİĞİ ALINMIŞ MI?
	
	
	Ek Bina

	3776
	MAKİNALAR ARASI MESAFELER UYGUN MU?
	
	
	Ek Bina

	3777
	DÖNER AKSAMLARIN KONTROLÜ YAPILMIŞ MI?
	
	
	Ek Bina

	3778
	KAYIŞ, KASNAK TERTİBATI KORUMALI MI?
	
	
	Ek Bina

	3779
	TEZGAH MONTAJI UYGUN MU?
	
	
	Ek Bina

	3780
	TEZGAH ALTINA PALET KONULMUŞ MU?
	
	
	Ek Bina

	3781
	KULLANICI EĞİTİMLERİ TAM MI?
	
	
	Ek Bina

	3782
	BUTONLAR   ETİKETLENMİŞ Mİ?
	
	
	Ek Bina

	3783
	GÜVENLİK ŞERİDİ VAR MI?
	
	
	Ek Bina

	3784
	TOZ,GAZ VE SES İÇİN GÜVENLİK ÖNLEMLERİ ALINMIŞ MI?
	
	
	Ek Bina

	3785
	PERİYODİK KONTROLLER VE BAKIMLAR YAPTIRILMIŞ MI?
	
	
	Ek Bina

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


NOT : Eğer yukarıdaki kontrol listesindeki soruların yanıtlarından hayır olanları işaretlenmişse, Risk analizi Excell tablosuna hata kodunu giriniz açıklamalar sütununa görüşlerinizi ve mevcut durum için yürütülmekte olan faaliyetleri yazınız. Bu forma ekleme   yapılabilir.

ÖNERİLER
* Hareketli kısımları koruyucu içine alın: Pleksiglas perdeler veya tam muhafaza, vs.
* Makina güvenlik tertibatı olmadan çalıştırılmamalıdır: çift el kumanda tertibatı, vs.
* Elektrik kesilmesi durumunda tedbir olarak makinanın şalterini kapatın.
* Tehlikeli bölgelerin net sınırları çizilmelidir. (güvenlik bölgesi, vs.)
* Yetki verilmeyen kişilerin tehlike bölgesine girmesini yasaklayın
* Makina ve araçların geri dönüşlere ait sesli uyarı sistemleri olmalıdır.
* Belli durumlarda özel itina gösterilmelidir (tamir, temizlik, bakım , vs.)
* Tüm koruyucuların yerinde ve düzgün işlediğinden emin olun.
* Çalışanlara, koruyucu kullanmaları gerektiğini hatırlatacak işaret ve posterlerin asılması.
* Herhangi bir makine çalıştırılmadan önce koruyucuların yerli yerinde olduğunun gözle kontrolü yapılması
* Makine kullanım sahasında engel bulunmaması
* Uygun KKD temin edilmesi
* Makinelerin bakımının yapılması ve arızaların anında giderilmesi
* Makine sabit parçaları ve hareketli parçaları arasında yeterli mesafenin bulunması

Formu uygulayanın      Adı Soyadı İmzası:


Kontrol eden  ve Denetleyen Risk değerlendirme Ekibi :




Adı SOYADI  		Adı SOYADI		Adı SOYADI		Adı SOYADI
   İmza	imza	İmza	İmza

Not: diğer sayfalara da paraf atınız.
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